PROCEDURA INSERIMENTO PAGAMENTI MANUALI

Nel caso non sia attivato il servizio di importazione automatica dei versamenti tramite
servizio Blindex, e non si ha I'accesso al sito di Poste per lo scarico dei flussi, si procede
con l'inserimento manuale dei versamenti.

Ci sono due procedure:

PREMESSA

| pagamenti si inseriscono in Sitec da Import flussi o da Blindex, il caricamento
manuale € un"ANOMALIA, che va gestita con attenzione. Ci sono delle regole da
seguire:

L’atto a cui va inserito il pagamento deve essere stampato

La data di pagamento deve avere una data successiva alla data di stampa
dell’atto

Il pagamento deve essere inserito su un atto attivo (se l'atto a cui fa
riferimento il pagamento e superato da altro avviso, controllare la data di
pagamento, se il pagamento e precedente ala data di stampa dell’ultimo atto
attivo si puo abbinare all’atto precedente a cui fa riferimento il pagamento, se
il pagamento & successivo alla data di stampa dell’ultimo atto attivo, il

pagamento deve essere abbinato all’ultimo atto)

Procedura 1

e Selezionare Tari -> Archivi-> Gestione pagamenti Manuali



&)

TARI -
[=1=5) Archivi
[=] Ricerca Confribuenti
[=] Ricerca Immobili
=] Gestione Denunce
=] Gestione Pagamenti Manuali
=] Gestione Versamenti Flussi
=] Gestione Prowvedimenti
=] Gestione Contabile
(== Cruscotte Bonifiche
=] Bonifica Toponomastica
=15 Cruscotto Lavorazioni
=] Generazione Provvedimenti
=] Generazione Lista Carico
=] Generazione Lista Carico 290

oppure dal singolo soggetto, in Gestioni, Gestione pagamenti

Gesion |

Muova Dichiarazione
Muova Omessa
Muova Dch. Tardiva
Subentro

Stazione Ecologica
Gestione Pagamenti

=

Stampa Riepilogo
Richiesta Agevolazione e
Richiesta Generica

Richiesta Riduz. Recupero




I File Modifica Visualizza Preferiti  Strumenti 7
I Comune di DORNO - D348 Esci
[ P RICERCA ANAGRAFICA TARI TASI mu CATASTO SERVIZI
| TARL = = = =
25y Arctm Gestione Pagamenti
] Ricerca Confribuenti # | opzioni diricerca
Ricerca Immobil Anno tiiazi
i imposta [Z014] %] Situazione =y v |
Geslione Denunce Iniziale F
Gesfione Pagamenti Manuali Anno A L
Beslione Versamenti Flussi Imposta ‘ Ruolo: | Selezionare un calcolo v E?;ﬁossore -TUTTI - L3
7| Gestions Provvedimenti Finale
] Gestione Contabile DalN® | Dalla Data | | g‘:;’:r"',fm TUTTE- »
=5 Cruscotto Bonifiche Hodaiits
ali
Bonifica Toponomastica AlN® ‘ Alla Data | | Registrazione - TUTTE - b
23] Cruscotto Lavorazioni
Generazione Provvedimeni Fiftro Neminativo
Generazione Lista Carico Cod. Contribuente l:l
Generazione Lista Carico 290 Da | | E|
— Utilita
|=] Gestione Quadratura Poste A | | E|
Acquisizione Barcode Motifiche
ity Tipo documento:
Allineamento Anagrafe X; . N
-| Bonifica Dichiarazioni v Solleciti
[£] GbClient () Accertamenti () Accertamenti Omesso Pag.
Tas1 +
| Cerca | | Riepilogo Cassa
mu + = -
CATASTO + A
SERVIZI *
& Sei aulenticalo come: Antonietta lofrida c i

e Selezionare I'anno d’imposta nell’opzione ricerca, inserire nel Filtro il nominativo, il nome
del contribuente o il codice contribuente, selezionare il tipo documento;
* Premere il tasto “Cerca”

* Premere il tasto “Pagamenti” nella pagina relativa al contribuente

Pagamenti

[ EsporaElenco || Aggioma |

Importi Selezione Opzioni pagamento

Totale a ruolo: ; Ente Riscossore - TUTTI - hd

Totale discaricato: 0,0 Modalita Pagamento -TUTTE- W

Modalita Registrazione |- TUTTE - v
Data Pag ] 18/04/2016

Totale riscosso:

=
=]
[=11E=)

Totale da riscuotere:

m‘:;;:m N°  Data Stato  Rata Scadenza Nominativo importo Imposta Servizi Rm’:}gﬁ: Irﬁ:g‘::‘; ';i?;’::l mg%
2015 1720 020512015 INVIATO 0 30/06/2015 114 114 0 0 114 0 0 paca| PacamenTi|
—_—
2015 1720 08/05/2015  INVIATO 1 300062015 57 57 0 0 0 0 57 PAGAMENTI]
2015 1720 08/05/2015  INVIATO 2300912015 57 57 0 0 0 0 57 PAGAMENTI:I
2015 10589 30/12/2015 RETTIFICATO 3 31/01/2016 28 2 0 0 0 0 28 PAGAMEN‘I’I]
2015 11262 30M2/2015  INVIATO 3 31/01/2016 4 4 0 0 0 0 4 PAGA!_ PAGAMENTJ:'
Pagina 1 di 1 1 T == ==

e Premere “Nuovo”



Elenco Pagamenti A

Data

Anno N Data Rata Scadenza Registrazione

Data Pagato Pagato

* Inserire la data di pagamento, la data di accredito (se non si conosce inserire la data di
pagamento), I'importo & gia presente (si pudo modificare in caso di altro importo) e
compilare gli altri campi, Ente Riscossore (in caso di F24 o bollettino intestato all’Ente,
mettere Comune), Canali Pagamento (in caso di F24 Banca o Posta) e Modalita di

pagamento (selezionare se F24, bollettino, ecc)

Pagamenti
Salva Esci

Bolletta

Numero MD del 30/08/2018 rata 1 scadenza 30/09/2018 Importo 30 Discarico 0

Contribuente

BOCCAMNERA ANTOMIO nato 3 RECANATI( MC) il 07.03.1956

Data Pagamento 24/00/2018 | [3

Data Accredito 24/09/2018 | [3

Importo Pagato - Quota Comune 30

Importo Pagato - Quota Stato 0

Ente Riscossore Comune e

Canali Pagamento Poste R

Modalita Pagamento FE v
Distinta

Numero

Data Distinta 4



Selezionare “Salva”

Procedura 2

Selezionare Ricerca in alto a sinistra

RICERCA | anacraFica || Tamn || Tasi

Ricerca per Contribuente
Ricerca Mominativo
Cod. Contribuente
Nome

Cognome

Indirizzo Fiscale

Ricerca per Immaobile

Sezione Foglio Particella

Partita Terrani Classa

Categoria IMU

narz la Categora

Selazio

Ricerca per Indirizzo Immobile
Indirizzo
Civico Da Civico A

Sigla Piano Corte

Ricerca per Tributo
Tipo Tributo Tutte

Aliguota IMUJICT

Selazionare aliquota

Aliquota TAST
Taritfe RSL
Riduzioni RSU
Cerca

Pufisci Inserisci nuovo contnbuente

Interno

SERVIZI || ATTIVITA' ASSEGNATE

]

Data di Nasdta [

L.

Sub

Ricerca Immobili ||

Scala

» | Tipe Denunda | Tutte bt

Inserire il nominativo dell’utente, il codice fiscale o il codice utente e premere Cerca

Selezionare dalla finestra Consultazione il tipo di atto



RICERCA || ANAGRAFICA || TART || TASI || MU || CATASTO || SERVIZI || ATTIVITA' ASSEGNATE

Contribuente: 285 - [ Attuaiita [SC][ Consultazioni || Gestioni v
Tipe ldDch 1dRIf  1dOgg Data Denuncia Categoria Rid Comp. Dch. CRP Indirizzo Civico Scala Piane Int Data Occupazione Data Cessazione Sup. Tassata
DCH 26440 267 5 Aree adibite al commercio al d... Si 0 0 MERCATQ DEL SABATOQ 2017 01/0172017 14,0000
DCH 85990 1276 5 Aree adibite al commercio al d. Si 0 0 MERCATO DEL SABATO 01/0172016 311212016 14,0000
Pagina 1d 11
(] Attualita | Consultazioni v || Gestioni v|
Piano Int Data Occupazione Data Cessazione Sup. Tassata
01/01/2017 14,0000
01/01/2016 31112/2016 14,0000
=l =
P Apri isuali I’
remere Apri per poter visualizzare |'atto
BOLLETTE
Contribuente :
Id Numero Data Anno Ini Anno Fin Calcolo Id Avviso Rif Id Fonte Rif Data Sosp. Data Annull. N. Rate
215632 360 24/10/2016 2016 2016 472016 | Aggancia | | Aggancia | 1 Apri
216732 208 22/06/2017 2017 2017 9/2017 | Aggancia | [ Aggancia | 1
217375 208 30/08/2018 2018 2018 122018 | Aggancia | | Aggancia | 1 Apri

Aperto 'awviso, premere in basso a destra Pagamenti sulla rata dove si vuole inserire il

pagamento



Bolletta

=

Impaorti
Tassa 14,32
. Rid/Magg 14,25
Contribuente
| | A
aono: [ 2018]  N= [ 360] Data: | 24/10/2016 N° Rate: Add. provinciale 143
Data di Stampa e Spedizione Frotocollo
Stampa:[26/10/2016 17:59:2iSpedizione]  04/11/2016  |Numero] [Data] |

Totale dovuto tributo
Totale Prec. Avvisi
Totale Tributo
Servizi Indivisibili
Spese di Spedizione

Annullamento
Data:| | Motiv0:|

| Totale Avviso 30,00

Recupero Versato Tributo
Sospensione

| Recupero Versato Servizi

%]
=
= =

Data:| | Moti'.ro:|
Totale da Pagare Tributo: 30,00
Note Totale da Pagare Servizi:
‘ ‘ Totale Arrotondato: 30,0
RATE
Rata Scadenza Rata % Rata Importo Rata Pagato Discaricato Rimanenza Campo5
[ 1 ] [ 30m1e0g | 100,00] | 30.00] | 3000 | 000 | 0,00] [10111600000360011 | Pagamenti
Dettaglio Calcoli
Anno Giorni Tassa Add. exEca Add. erario Add. prov Serv. Ind. Interessi Sanzioni San. Rid. Rid/Magg.
[ 2018 57| 14,32 0.00]| 0.00]| 1.43]| 0.00]| 0.00]| 0.00]| 0.00]| 14,25 Apri|

Inserire la data di pagamento, la data di accredito (se non si conosce inserire la data di
pagamento), I'importo & gia presente (si pudo modificare in caso di altro importo) e
compilare gli altri campi, Ente Riscossore (in caso di F24 o bollettino intestato all’Ente,
mettere Comune), Canali Pagamento (in caso di F24 Banca o Posta) e Modalita di

pagamento (selezionare se F24, bollettino, ecc)



Salva

— Bolletta
Nurmero MND del 30/08/2018 rata 1 scadenza 30/09/2018 Importo 30 Discarico 0

— Contribuente

BOCCANERA ANTOMIO nato a RECANATI( MC) il 07.03.1956

Data Pagamento 24/09/2018  [H
Data Accradito 24j002018 3
Importo Pagato - Quota Comune

Importo Pagato - Quota Stato

ﬂ

Ente Riscossore |Comune |v |

Canali Pagamento | Poste |v |

Modalita Pagamento

v

— Distinta
oo Dz




